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PLANO DO CURSO TECNICO DE ADMINISTRAGAO

OBJETIVOS DO CURSO

O curso técnico em Administracdo tem como objetivo formar técnicos com
competéncia técnica, ética e politica, com elevado grau de responsabilidade social
e que contemple um novo perfil para saber, saber fazer e gerenciar fungcbes de
apoio administrativo: protocolo e arquivo, confeccdo e expedicdo de documentos
administrativos e controle de estoques; operacdo de sistemas de informacgdes
gerenciais de pessoal e material; utilizacdo de ferramentas da informatica basica,
Ccomo suporte as operacdes organizacionais.

PERFIL PROFISSIONAL

O técnico em administracdo é o profissional que tem por caracteristica a
capacidade de trabalho em conjunto, de forma proativa, tanto com pessoas como
com a tecnologia disponivel no seu meio, conhecimento técnico, formacéo
tecnoldgica e capacidade de mobilizacdo destes conhecimentos para atuar no
mercado de trabalho de forma criativa, ética, empreendedora e consciente dos
impactos socioculturais.

CAMPO DE ATUACAO

O profissional formado em Administracdo atua em atividades de apoio ao
planejamento, operagao, controle e avaliagdo dos processos referentes a recursos
humanos, materiais, patriménio, producdo, sistemas de informagdo, tributos,
financas e contabilidade de empresas publicas e privadas; no auxilio no
gerenciamento e administracdo de empresas privadas e publicas; interpretacéo e
aplicagdo da legislagéo; levantamento de informacdes quantitativas e financeiras
sobre o desempenho do mercado, produtos, custos, visando apoiar 0 processo de
estudos mercadologicos e econdmicos; intepretacdo de exigéncias legais
previdenciaria, trabalhista e tributaria aplicaveis ao ciclo de pessoal,
particularmente no que se refere aos movimentos de entradas e saidas diarias,



para elaboracdo de folha de pagamento; desenvolvimento de competéncia para
empreender, analisando criticamente as organiza¢cdes, antecipando e promovendo
suas transformacdes.

PRATICAS

Laboratério de Informatica
Jornada Humana e Tecnoldgica
Palestras e Debates

Monitoria

Iniciacdo Cientifica

DURACAO

3 anos



